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Auftrag (Basismuster mit Varianten) 
FIRMENLOGO 

zwischen 

Firma, Adresse  ___________________________________________________ 

(nachfolgend «die Auftraggeberin» genannt) 

und 

Name, Adresse  ___________________________________________________ 

(nachfolgend «der/die Beauftragte» genannt) 

I. Vorbemerkungen 

(Schilderung der Ausgangslage bzw. der Gründe, die zur Auftragserteilung führen.) 

Die Parteien schliessen deshalb den folgenden Vertrag ab: 

II. Gegenstand des Auftrages 

1. Der/die Beauftrage verpflichtet sich, für die Auftraggeberin folgende Arbeiten auszufüh-
ren: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

2. Der Auftrag umfasst im Einzelnen: 

a) _______________________________________________________________ 

b) _______________________________________________________________ 

c) _______________________________________________________________ 

d) _______________________________________________________________ 

III. Termine und Informationspflicht 

Variante 1: Die gemäss Ziff. 2 von dem/der Beauftragten zu erledigenden Arbeiten sind bis 
spätestens zum  __________  fertigzustellen und an die Auftraggeberin abzuliefern. 

Variante 2: (für Daueraufträge) Termine werden in regelmässigen Abständen (z.B. monatlich, 
wöchentlich) von der Auftraggeberin festgesetzt.  

Variante 3: Termine werden für jeden neuen Auftrag nach Absprache zwischen Auftraggeberin 
und Beauftragtem festgelegt.  


